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Gute Aussichten garantiert
Der Beruf der / des Notarfachangestellten steht grundsätz-
lich allen offen. Idealerweise haben Sie Abitur oder Fachhoch-
schulreife. Ausschlaggebend sind jedoch Ihre Leistung am 
Arbeitsplatz und Ihre Einsatzbereitschaft. 

Sprache und Kommunikation sollten Ihnen liegen, denn der Um-
gang mit Mandanten sowie die Arbeit mit Gesetzestexten und 
Fachbüchern stellen hohe Anforderungen an Ihre sprachliche 
Kompetenz. 

In der Möglichkeit, eigenständig und verantwortungsvoll zu arbei-
ten, besteht der Reiz dieses Ausbildungsberufes. Von Anfang an 
werden Sie in komplexe Vorgänge einbezogen, die Ihnen einen 
abwechslungsreichen Arbeitsalltag garantieren. 

Als Notarfachangestellte / r haben Sie nicht nur einen spannen-
den Beruf, sondern auch interessante Aufstiegsmöglichkeiten. Als 
Bürovorsteher / in eines Notariats tragen Sie große Verantwortung 
– und bekommen natürlich ein attraktives Gehalt.

Das ist genau mein Ding!

Mehr Informationen ehalten Sie von der Ländernotarkasse oder 
den Notarkammern Ihres jeweiligen Bundeslandes.  

abwechslungsreich ·
lukrativ · sicher

Notarfachangestellte/r

GENAU
MEIN DING!
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Ihr regionaler Ansprechpartner:
Die Ländernotarkasse A.d.ö.R.

Die Ländernotarkasse stellt Ihnen gerne eine Liste von Notariaten 
zur Verfügung, die Ausbildungsplätze anbieten:

	

Für mehr Informationen zum Thema besuchen Sie 
die Homepage unserer Ausbildungsinitiative:
www.genau-mein-ding.net

N O T A R K A M M E R N
B r a n d e n b u r g ,  M e c k l e n b u r g - Vo r p o m m e r n , 
S a c h s e n ,  S a c h s e n - A n h a l t ,  T h ü r i n g e n

L Ä N D E R N O T A R K A S S E 
A.  d.  ö.  R.  L e i p z i g

Ländernotarkasse Leipzig
Anstalt des öffentlichen Rechts
Springerstraße 8, 04105 Leipzig
Telefon: (0341) 590 81-  0 oder -18 oder -19
www.laendernotarkasse.de

Notarkammer Brandenburg
Dortustraße 71, 14467 Potsdam
Telefon: (0331) 28 03 70 -2 oder -3
www.notarkammer-brandenburg.de

Notarkammer Mecklenburg-Vorpommern
Alexandrinenstraße 26, 19055 Schwerin
Telefon: (0385) 581 25 75
www.notarkammer-mv.de

Notarkammer Sachsen
Königstraße 23, 01097 Dresden
Telefon: (0351) 80 72 70 
www.notarkammer-sachsen.de
www.sachsen.notarfachangestellte.de

Notarkammer Sachsen-Anhalt
Winckelmannstraße 24, 39108 Magdeburg
Telefon: (0391) 56 89 70
www.notarkammer-sachsen-anhalt.de

Notarkammer Thüringen
Regierungsstraße 28, 99084 Erfurt
Telefon: (0361) 55 50 40
www.notarkammer-thueringen.de



Ein guter Weg 
entsteht beim Gehen

Matchball für Team-Player

www.genau-mein-ding.net

Notare sind keine Einzelkämpfer. Sie arbeiten im Team – zusammen 
mit ihren Notarfachangestellten. So bieten sie ihren Mandanten 
konkrete Lösungen für die individuelle Lebenssituation. 

Unsere moderne Gesellschaft wird in juristischen Angelegenheiten 
oft als kompliziert und unübersichtlich empfunden. 
Notare helfen dabei, hier den Überblick zu behalten.

Notare sind aus 
unserem Wirtschafts- 
und Rechtssystem nicht 
mehr wegzudenken. Ob Haus-
kauf, Unternehmensgründung, Ehevertrag, Testament oder die 
Übertragung von Grundeigentum: Notare beraten die Beteiligten, 
erarbeiten Vertragsentwürfe und beurkunden Rechtsgeschäfte. 
Sie gestalten Rechts- und Lebensverhältnisse, in deren Mittelpunkt 
der Mensch und seine Bedürfnisse stehen. Das erreichen sie im 
Team mit ihren Mitarbeitern: den Notarfachangestellten.

Wäre das nicht genau Ihr Ding?

Wenn Sie die Ausbildung zum / 
zur Notarfachangestellten 
erfolgreich abschließen, besitzen 
Sie eine wertvolle Qualifikation 
und haben gute Chancen auf 
dem Arbeitsmarkt. Sie sind 
dann vielseitig ausgebildet und 
können selbständig und eigen-
verantwortlich arbeiten. 

Damit eröffnen sich nicht nur 
Aufstiegschancen in einem 
Notariat. Sie sind auch für 
andere Branchen interessant, in 
denen man Ihre erworbenen 
Schlüsselqualifikationen schätzt 

– wie z. B. bei Banken, Finanzdienstleistern und Versicherungen. 
Als Notarfachangestellte / r genießen Sie Anerkennung über die 
Grenze des Berufsstandes hinaus. 

Tatsächlich genau mein Ding.

Entscheiden Sie sich für einen 
zukunftsorientierten, abwechs-
lungsreichen und krisen-
sicheren Beruf. 
Kommen Sie gern mit Ihren 
Fragen auf uns zu. Auch bei 
einer konkreten Bewerbung 
helfen wir Ihnen weiter.

Präzisionsarbeit mit Anspruch

In einem Notariat passieren zahlreiche unterschiedliche Dinge – oft 
sogar gleichzeitig. Notarfachangestellte unterstützen die Notare 
deshalb auf sehr vielfältige Weise.

Bereits in Ihrer Ausbildung
l  wirken Sie bei der Vorbereitung von Verträgen mit,
l  wickeln Sie Urkundsgeschäfte ab,
l  erstellen Sie Kostenberechnungen, 
l  helfen Sie den Mandanten bei telefonischen Anfragen,
l  halten Sie den Kontakt zu Behörden und Gerichten,
l  bereiten Sie Besprechungstermine vor,
l  holen Sie Informationen ein und erledigen Schriftverkehr.

Es erwartet Sie eine Reihe persönlicher Herausforderungen. Sie 
gehen täglich mit Menschen um – mit Menschen aus allen sozialen 
Schichten, die oft vor entscheidenden Weichenstellungen in ihrem 
Leben stehen. Dabei müssen Sie nicht nur Selbständigkeit und 
Verantwortungsbewusstsein an den Tag legen. Auch Zuverlässig-
keit und angemessene Umgangsformen sind in solchen Situationen 
von Ihnen als Notarfachangestelltem  / er gefragt.

Ø
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Mir gefallen an dem Beruf der 
Umgang mit Menschen, die 
Selbständigkeit und die vielen 
Gestaltungsmöglichkeiten.

§


